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DIRECTIVA DE GERENCIA ~N° 005 DE 2019

N

“Por medlo de Ia cual se estabiecen los Imeamlentos para la publicacién de los
- procesos de Contratacion que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL

PACIFICOS A.—-E.S. P en la Plataforma Transaccional SECOP II”.

El Gerenfé de la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL PACIF‘ICO S.A.-ES.P.,enusode

sus facultades legales, en espec:al las confendas en e! Artlculo 19 del Decreto No:116 de
1996 Y,

'CONISID‘ERANDO:-

. Que DISPAC es-una e'm.pres'a.de 'servic_i'os publicos domiciiiar.ios, tjuejtit‘ene poF objeto

".principal la generacion, distribucion, comercializacion de energia eléctica y la prestacién °

' de toda clase de servicios, como lo dispone el articulo 5°'de sus Estatutos Sociales.

‘Qué las.Leyes 142 y 143 de 1994 establecen que el régimen de contratacion aplicable alas .
empresas que prestan servicios publicos domiciliarios y actividades complementarias es de

derecho privado.

‘Que el a_rticuld 3° de la ley 6'89-de 2001:, que modifica el articulo 31 delaley 142 de 1894, .

dispone que los contratos que celebren las entidades estatales que prestan los servicios
" pablicos ‘domiciliarios 'no estaran sujetos a Ias dlsposwlones del Estatuto General de
contratacién de la admm;stracton pubiica S A L _

.. Queel numer'a! 17 del Arﬁcuio 55 de los estatutos de DIASPAC sefala que corresponde a la
- Junta Directiva la funcién de adoptar y modificar el Estatuto intemo de Contratacion de Ia_

empresa (en adeiante ‘el Estatuto de Contratacmn ) -

) Que el articulo tercero del Estatuto de. Confratacién de DISPAC S.A.E.S.P. dispone que, -
‘los ddministradores y func:onanos de DISPAC, ei Administrador. y sus dependientes,

funcionarios y empleados, y en gerrerai todas aquelias personas qué en virtud de

- disposiciones- legales, estatutarias o confractuales esten facultadas para celebrar contratos -
- en nombre y por. ¢uenta de DISPAC, deberan suletarse y dar estncto cumphmlento alo

prewsto en este Estatuto de Contratacion.

Que el articulo wgés:mo séptimo del Estatuto de Contratacién de DISPAC S.A ESP.

establece que DISPAC debera cumplir con ias normas y disposiciones del sistema de .
Informacién para ia wgulancna de la Contratacion Estatal - SICE, en cuanto le sean

aphcables asus procesos contractuales

" Queel articulo 3dela Ley 1150 de 2007 dlspuso que el Goblerno Nacional desarroliarfa el
Sistema Electrénico de Compra Publica (SECOP), el-cual se articularia ¢on el Sistema de

T
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DIRE(_;‘_TIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

“Por.medio de la cual se establecen los lineamien_tos'para la publicaciéri de los
procesos de Contratacion que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
PACIFICO S. A. - E. S. P. en la Plataforma Transacc:onal SECOP II".

Informacion para Ia Vigl!anaa de la Contratacién Estatal SICE creado por la Ley 598 de
2000. - A

Que-el articulo 222 del Decreto 019 de 2012 derpgd la Ley 598 de 2000, que contemplaba '
el Sistema de Informacidn para la Vigilancia de la Contratacién estatal, SICE, el Catalogo
Unico de Bienes y Servicios CUBS, y el Registro Unico de Precios de Referencia PURF, de
lps bienes y servicios de uso comin-en la Admmnstracnon Publtca -

* Que en.atencién a lo anterior, desde el primero de junio de 2012, Io‘s_‘ contratos estatales
. stlo se publican en el Sistema Electrénico para la Confratacion Publica -SECOP- que
_admmlstra la Agencla Naclonal de Contratacion” Pubhca Colombia Compra Eficiente.

Que med;ante C;rcular Externa No 1 de 21 de junlo de 2013, la Agencia Nacmnal de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente- establecié que-Las- entidades que
~ contratan con cargo a recursos pUblicos estan obllgadas a publlcar oportunamente su

actividad contractual en el SECOP, sin que. sea relevante para la exigencia de esta
obhgacnon su régimen juridico, natura leza de publ:coo privado o la pertenenma aunauotra

rama-del poder publico:

Que en la Circular, Externa No 1 de 21 de junio de 2013, la Agencia Nacional de
‘Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente- establecié que las entidades que
contraten de acuerdo con regimenes especiales deben publicar la actiwdad confractual en
-el SECOP utilizando la clasificacién " réglmen especial". . .
Que en Clrcular_Extema Unica de 2018, Ia Agencia Nacional de Confratacién Publica -
Colombia  Compra Eficiente-, establecidé que los procesos que se 'rigen por régimen
especial, no sujetos a Ley 80 de 1993 se deben desarrollar en el médulo de ”Reg|men _

‘ESPECIGI" del SECOP 1.

- El Archwo Genera! de la Nacién expldlo la Circular Externa No. 21 de 22 de febrero de 2017
que establece el “usoc del SECOP |l para crear, conformar y gestionar Ios_exped:entes
- efectrénicos del Proceso de Contratacién” y donde informa que el SECOP Il genera-un
expediente electrdnico siempre que una Entidad Estatal cree un proceso de Contratacion,
. porgue cumple con los criterios establecidos en el Capitulo Il del Acuerdo 002 de 2014 del
AI’ChIVO General de la Nacion.

-Que el numeral 16 del Arﬁculo 52delios estétutos de DISPAC establece que es funcién de-_l
Gerente General adoptar las decisiones y velar por la gjecucién de los actos a que haya
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DIRECTIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

“Por medio de la cual se establecen Ios- lineamientos para la publicacién de los
procesos de Contratacién que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
PACiFICO S.A.-E.S.P.enla Plataforma Transaccional SECOP 1I”.

Iugar para e! cumpllmlento del objeto social de la sociedad, dentro de los Ilmltes legales y
‘estatutanos : :

DECIDE"

Adoptar de conformldad con el arhculado a cbntlnuacaon, la presente directriz para dat
" cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente,
que establece la obhgatonedad de la publicacion de los procesos de Contratacién de
Empresas con Régimen Especial a fravés de la Plataforma “Transaccional SECOP It, de
obligatorio cumplimiento para (i) los administradores y funcionarios de DISPAC, (i) el -
Admmlstrador o Gestor y sus dependientes, funcionarics. y empleados, y en general (fii)
todas aquellas personas que en virtud de disposmzones legales estatutarias o contractuales

* estén facultadas para cefebrar contratos en nombre y por cuenta de DISPAC

ARTiCULO 1. OBJETIVO La Directriz tiene por objetivo establecer los fineamientos, para
la publicacién de los -procesos de Contratacion que adelanta DISPAC en la plataforma
transaccmnal SECOP II o aq ueila que haga sus veces. -

ARTICULO 2. SUJETOS. Deberén suletarse y-dar estmclo cumplimiento a lo prewsto ert
esta directriz (i) los administradores y funcionarigs de’ DISPAG, (ii) & Administrador y sus -
dependientes, funcionarios y empleados, y en general (jii) todas aquellas persohas queen . .
virfud de dlsposwlones legales, estatutarias o contractua[es estén facultadas para celebrar
contratos en nombre y por cuenta de D!SPAC

-.ARTiCULO 3. LINEAMIENTOS GENERALES DE LA DIRECTRIZ La presente D:rectnz es
un documento de obligatoria consulta y aphcambn permanente para todos los efectos de' -

. p!aneacu’:n desarrollo, ejecucién, tramite y liqlidaciones de los contratos, convenios u

ordenes de servacno dela Empresa asi como eI segu1m1ento de la ejecucion de los mismos.

En caso de dlscrepanc:ia o discordancia entre el Estatuto de Contratac:én y Ia presente
Directriz, prevalecera lo dispuesto en el Estatuto y se realizara la modificacién al presente
d ocumento de acuerdo-a los parametros establecidos porsl documento rector. .

ARTICULO 4. DEFINICIONES. Para efectos de interpretacién del presente documentg, los -
. terminos en €l relacicnados, tendran el sngmﬁcado que se les asigna en el Estatuto de
COntrataclén de la empresa y- en.el presente documento que se incluyen a continuacion:

_41 SECOP Ii: Es la plataforma admmlstrada por Colombia Compra Er"c:tente para
desarrollar el Slstema Electrénico de Contratacu’)n Pubhca (SECOP) o aquella que haga
sus veces.

. ' /_}'.f’b' -
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DIRECTIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

“Por medlo de la cual se establecen los Imeamlentos parala publlcaclon delos
procesos de Contrataclén que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
PACIFICO 8. A. - E. S P. en la Plataforma Transacclonal SECOP I,

4.2 USUARIO COMPRADOR: Es el funcionario o contratlsta que participa en los Procesos
de Contratacion usando-la cuenta de la Empresa que puede participar en cualqmera delas

fases dél Proceso

- 4.3 USUARIO PROVEEDOR Es eI usuano que partnmpa en Ios Procesos de Contratac:én.
que adelanta la Empresa DISPAC, usando la cuenta del Proveedor en el SECOP II Puede

partICEpal' en cualquiera de las fases def Proceso

4.4 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Es el instrumento de planeacion de la act!wdad
de compras y contratacion publica .que facilita a las Entidades Estatales la identificacion,
registro, programacién y divulgacién de sus necesidades de bienes, obras y servicios; y le
permite al Estado disefiar estrategias de contratacién basadas en agregacion de la
demanda dmgados a mcrementar la efi cuenma del Proceso de Gontratamén‘

4.5 FIRMA ELECTRONICA Acuerdo de voluntades medlante el cual se estipulan Ias
' condiciones legales vy técnicas a las cuales se ajustaran las partes para realizar
comunicaciones, -efectuar transacciones; crear documentos electrémcos o cualquier ofra
achwdad mediante el uso del intercambio electrénico de datos? '

© ARTICULO 5. PUBLICACION DEL PLAN ANUAL DE ADdUlSIClonéé DE LA
. EMPRESA., Es obligatoria. la elaboracion del Plan Anual de Adgquisiciones, el cual deberd’
ser publlcado enla Plataforma Transaccnonal SECOP Il antes del 20 de enero de cada afio.®

“ARTICULO 6 PUBLICACION DE DOCUMENTOS DE LAETAPA DE PLANEACION Los
documentos que se creen para dar cumplimiento al articulo noveno del Estatuto de

" Contratacion deberan publicarse en la plataforma Transaccional SECOP 11 en-la seccién
“Documentos del proceso 0 aqueiia que haga sus Veces.

Definicién de Colombia Compra Eficlente/

“hitps:/iwww.colombiacompra.gov. colsstesfcce publlclf ilesicce documentos/guua para_entidades estatales

g_regimen_especial pdf
2 Articulo 1, numeral 1 del Decreto 2364 de 2012 “Por medio def cual de mgfamenta el arfrcu!o 7delaley527

- de 1999, sobre fa firma electrénica y se dictan olras disposiciones”

3 De conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, establece que todasias Erntidades
Estatales, indistintamente de su naturaleza juridica y su régimen de Contratacson deben contar con un Plan de
Accion, el cual debe contener el Plan General de Compras

Asl mismo, el Decreto 1082 de 2015, de acuerdo al precepto en la Ley establece la denominacién de Plan Anual
de Adquisiciones y establecié a Colo{nbia Compra Eficiente la definicion de los lineamientos.
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DIRECTIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

“Por medlo de la cqal se_establecen los lineamientos para la publlcaclon delos
o procesos de Contratacién que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
PACIFICO S. A E. §. P. en la Plataforma Transaccional SECOPIP.

ARTICULO 7. PUBLICACION DE PROCESOS DE CONTRATACION La contratacion que .
se désarrolle mediante cualquiera de las modalidades previstas en articulo Décimo Primero
del Estatuto de Contratacién, deberan reallzarse y pub!:carse en todas sus etapas en. ia .
plataforma Transacc:onal SECOP N - '

ARTICULO 74 MODALIDAD DE SELECCION SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS.
Dado que de acuerdo a la Plataforma Transaocnonal SECOP 11, no es posible realizar una
" publicacién privada y con el fin de no contradecir ef Estatuto de Contratacién en lo que hace '
 a solicitud privada de ofertas,. se estab]ece que losinteresados deberan presentar una
. manifestacion de interés en el plazo maximo establecido en el cronogra ma de los términos
de referencia y a través del formato que disponga la Empresa, el cual debe. ser publicado .
en el SECOP I, este requisito es obligatorio; so pena de rechazo de la propuesta.

ARTICULO 7.2. MODALIDAD DE SU BASTA Para la modahdad de adqu:s:cnﬁn de blenes
'y servicio$ de caracteristicas t&chicas unn‘ormes y.de comun utilizacion, descrito en el
numeral 2.2 del Articulo Décimo Primero del Estatuto dela Contratacién, se establece, que
- se seguiran realizando las subastas:de manera presencial, hasta tanto se habilite por
" Colombla Compra’ Efi cnente dicho médulo para empresas de réglmen espegcial.

ARTICULO 7.3. MODALIDAD SOL!C!TUD PUBLICA DE OFERTAS ‘Sera obhgatoria la
publicacién en la plataforma SECORP Il de los dos (2) avisos que se divulgan en los diarios
de amplia circulacion nac:onaf .0 régional, de conformidad con el Estatuto de Contrataclén '

yel cronograma establec:do en Ios términos de referencua

_ ARTICULO 8. CRONOGRAMA DE LAS- MODALIDADES DE CONTRATACION Se-
establecera dentro del documento de Términos.de Referencia, el cronograma para todo el
proceso de centratacion, dentro del cual se dispondra la hora y fecha de la présentacion de
las propuestas por parte de los mteresados las cuales solo se remblrén através del &stema -

de SECOP [l

' No se tendran en cuenta para las modalidades de Contratamon las propuestas remitidas -

en medio flsico, por correo electronico o cualquier medio diferente al SECOP il.
/T

ARTICULO 9. ADENDAS. Las modlfzcacmnes que se hagan a los Términos de referenc:a
el cronograma. del proceso de seleccuon o0 cualquier informacidn suministrada dentro de la
plataforma, se daran a conocer a 05 part:cnpantes y al publico en general a través del

- SECOP Il mediante adenda.

i f : o | | ,/.327‘/?
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'DIRETCTIVA‘I‘J_E GERENCIA N° 005 DE 2019

“Por medio de la cual se establecén los hheai‘nlentos ;;ara‘ la publicacién de los
_ procesos de Contratacion que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
" PACIFICO S. A.-E. S. P.en la Plataforma Transaccional SECOP Ii”,

ARTICULO 10. PUBLICACION DE INFORMES DE EVALUACION PARA LAS
MODALIDADES DE SOLICITUD PUBLICA Y PRIVADA DE- OFERTAS Una vez se
designe el Comité Evaluador y este verifique los requisitos habilitantes técnicos, juridicos y
financieros y pondgrables determinados en los términos de referencia, dicho comité

elaborard un informe de evaluacion de las propuestas. allegadas a través de la plataforma -

SECOP |I. Este informe yfo los informes que se emitan deberan ser publicados en la seccién
“Informes de Proceso de Seleccion” dispuesta en el SECOP L. :

. Solo se responderan las observaciones presentadas a los términos de referencia o al
informe de 'evaluacidn que sean publicadas en la plataforma SECOP Il y dentro de los
- términos que establezca el cronograma del proceso de seleccion. En los casos en que dicha

etapa no sea prevista en los términos de referenc:a la respuesta por parte de la empresa'

ser4 potestativa.

ARTiCULO 1. 'INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA. En caso de indisponibilidad

del sistéma SECOP I! que pueda afectar alguna de las étapas del proceso de Contratacién,
Ia Empresa podra de acuerdo con lo qu(e decnda el Responsable de Ea contratacion:

i. Suspender el proceso de contratacuon hasta el funcuonamuento adecuado del portal de

esta circunstancia se informara a los proponentes mediante la- pagina web de la EMPRESA
' DISTRIBUIDORA DEL PACIFICO S. A E. S P. httos /fdiSDaC com.co/ .

i Segunr los pasos del “Protocolo para: actuar ante una md;spombrlidad del SECOP II"

. establecido por Colombia Compra Eficiente y publicado en su pagina web. El correo al cual -

~deberan remitirse las propuestas seré aquél que senalen los térmmos de referenc:a

ARTIiCULO 12. ADJUDICACIC)N Y10 DECLARACION DESIERTA DEL PROCESO PARA.

LAS MODALIDADES DE SOLICITUD PUBLICA Y PRIVADA DE OFERTAS. El Comité
Evaluador designado debera recomendar al Res ponsable de la Contratacion la adjudicacién
o declaracién desierta del proceso de seleccion. La decnsuon del ordenador del gasto debera
ser publlcada en el SECOP i -

De presentarse la declaracién desierta del proceso esta se adoptara medlante dlrectnz de
Gerencia y cancelar el mismo en la plataforma SECOP II.

ARTICULO 13. CELEBRACION DE CONTRATAC!ON El- profesional quien tiene
“designado la contratacion, una vez reciba la aprobac:én por parte del Responsable de la:

Contratacion debera elaborar la minuta del contrato, de conforfidad con lo establecido en
los Términos de referencia yf/o en la Sustentacién del Proceso de "Contratacion.
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DIRECTIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

““Por medno de la cual se establecen los Imeamlentos parala publlcacaén de los .
procesos de Contratacion que adelanta la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
PACIFICO S.A.-E.S.P.enla Plataforma Transaccional SECOPR [I”,

'

F’ostenormente, debera su_blr la mfonnacnén enel SEGOP Ity remitlrlo para la aprobacion y’
suscripcion, .con el fin de que el Ordenador del Gasto haga una. revisién integral y si -

‘encuentra la viabilidad suscribirlo mediante fima electrénica y rermtirse ar futuro Contratista
. ‘para que realice la. suscnpc:én por medio de la plataforma :

-

ARTICULO 14. GARANTIAS CONTRACTUALES En los contratos que se pacten la”
solicitud de garantlas el contratista deberé remitirlas a través de la plataforma SECOP I,

en [a funcién habilitada para enviar a la empresa dentro plazo que se establezta en el
contrato y/o convenio y/u orden de servicio y/o modificacion contractua!

E! profesmnal responsable de hacer la venﬂcacuon de las garantlas deberé verificar que las
mismas cumplan con las condiciones pactadas en el contrato y/ convenio y/u orden de’
servicios y se haya expedido su respectlvo registro presupuestal cuando hubiere lugar, Una -

- vez verificadas las pdlizas, se elaborarg el formato de aprobaCIén de garantias, el cual debe -
_estar- suscrito per el. supervisor y/o interventor del contrato, qulen debera reallzar la

aprobacsén pormedio de la plataforrna SECORP Il

~

" En el evento de. presentarse una Iﬂdlsponlbllldad de la plataforma que imp|da este
: ,procedrmlento la Empresa aprobaré las garantias de acuerdo al Formato de Aprobacion

de Garantlas y se tendra como fecha cierta la indicada en dicho doecumento, una vez Ia'
plataforma se encuentre dlsponlble se realiza 1a aprobaclén en la misma. S, i

.ARTICU LO 15 MODIFICACION ES CONTRACTUALES Las modn‘“ icaciones contractuales

son variables que puede tenér un contrato durante su ejecucron por acuerdo entre las partes

© unilateralmente, dichas modificaciones deberan. constar por escrito y deberan ser .

motivadas, por parte del supervisor. y/o interventor del contrato o convenio. u orden de -

_servicio, con el fin de que el profesional desugnado elabore laminuta de adicién ylo prérroga

ylo modificacion y/o cesién y/o aclaracion, donde deben estar los documentos anexos a la”
sol:crtud : : : .

Si el contrato fue suscrito a traves dela Plataforrna SECOP il, deberé crear Ia modrF icacion .

‘a través de fa seccion modificaciones y anexar los documentos pertinentes (minuta y

" sustentacion) y enviarla al Responsable de la Contratacién para su respectiva aprobacion, .

para finalmente realizar la publicacién’una vez se realice la firma digital del contratista y el -
Ordenador del Gasto, de conformidad con los instructivos dispuestos por la Agencia
Nacional para la Contratacion - Publlca Colombia Compra Eficiente en 'sU portal web:

WWW. colombiacomg‘ra gov co.
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'DIRECTIVA DE GERENCIA N° 005 DE 2019

' “Por medio de lacual se estableceh los lineamientos para la publlcacion de los
. procesos de Contratacién que adelanta |la EMPRESA DISTRIBUIDORA DEL
' PACIFICOS.A.-E.S.P.en la-Plataforma Transaccmna[ SECOP 1I".

ARTICULO 16. INFORMES DE SUPERVISI(‘JN Y EXPEDIENTE CONTRACTUAL Es
deber de los supervisores y/o mterventores presentar y publicar en 'SECOP Il.los informes
' que elaboren frente a la ejecucion y segu:m[ento de los contratos que tienen a su cargo. '

En los- contratos celebrados a través de Ia plataforma SECOP Il, es deber de los
supervisores o interventores .cargar toda la'informacion que corresponda a su gjecucion,
desde |a suscripcion del acta de inicic hasta la liquidacién. Se exceptiia de la presente
obligacion, aquellos documentos que se clasifiguen como confidenciales o cuya publicacién
esté prohlb:da por la ley de proteccmn de datos’ personales (Ley 1581 de 2012 ola que

haga SUS Veces). .

ARTICULO 17. EXPEDIENTE CONTRACTUAL DE ELECTR()N'ICO‘ En concordancia con |
7 . la Circular Externa No. 21 de 22 de febrero de 2017 del Archivo General de la Nacién, todos
R - los documentos que se realicen para las modalidades de seleccién establecidas en el
- Estatuto de Contratacién, serah publicados en el SECOP |, salvo lo indicado en el artlculo
anterior y conformaran el expediente electromco del contrato.

ARTICULO 18. REGIMEN DE TRANSICION Y VIGENCIA. Los procesos de contratacion
en curso a la fecha en que entre a regir el presente estatuto, continuaran SUJelOS ala
\reglamentacmn que estaba vigente al momento de su lnICIaCIOn E[ presente Manual
.empieza a regir el 1de enero del afo 2020. :

ARTICULO 19. La presente D:rectnz rige a partir del 1 de enero ‘de 2020

Dado en Bogota D.C a Ios 19 Hias del mes de diciembre, de dos mil diecinueve (2019)

: CUMP

- PROYECTO MARCELA ACOSTA.

REVISO: s@z . CARLOS RICAURTE /7

Geren e General
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